Ausbildung Personaldienstleistungskauffrau /-
kaufmann (gn)

(20207)

© standort: Nurnberg Anstellungsart(en): Vollzeit Gehaltsspektrum: 1070 - 1300 Euro
pro Monat

Job ist nicht gleich Job. Er soll zu dir passen, dich fordern und angemessen bezahlt sein. Das
sehen wir auch so, deswegen bringt PAMEC dich mit den Unternehmen zusammen, die wirklich
zu dir passen. Wenn du deinen Job liebst, machen wir unseren richtig - und das seit 1984.

Zur Verstarkung unseres internen Teams am Standort Nurnberg, suchen wir zum
nachstmaoglichen Zeitpunkt eine/n Auszubildenden zum/zur
Personaldienstleistungskaufmann /-kauffrau (gn)

So sieht Dein Arbeitsalltag aus

e Betreuung und Beratung von Bewerbern, Mitarbeitenden und Kunden
Rekrutierung geeigneter Kandidaten sowie Durchfuhrung des
Bewerbermanagements

Erstellung und Veroffentlichung von Stellenanzeigen

Sichtung und Vorauswahl von Bewerbungsunterlagen

Terminierung und Koordination von Vorstellungsgesprachen

Erstellung von Arbeitsvertragen sowie weiteren personalrelevanten Dokumenten
Pflege und Verwaltung von Personalakten und Stammdaten

Unterstlitzung bei der Einsatzplanung und Disposition von Mitarbeitenden
Kommunikation mit Kunden und externen Ansprechpartnern

Durchfuhrung allgemeiner administrativer und organisatorischer Tatigkeiten

Was Dich fur den Job auszeichnet

e Erfolgreich abgeschlossener Realschulabschluss oder ein vergleichbarer
Schulabschluss

e Sehr gute Deutschkenntnisse sowie gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift

¢ Interesse an kaufmannischen Ablaufen sowie an den Themen Personal, Recruiting und
Kundenbetreuung

e Ausgepragte Kommunikationsfahigkeit und ein sicheres, freundliches Auftreten

e Organisationsgeschick sowie eine strukturierte, sorgfaltige und eigenverantwortliche
Arbeitsweise

e Hohe Service- und Kundenorientierung sowie Freude am Umgang mit Menschen

e Sicherer Umgang mit den gangigen MS-Office-Anwendungen

e Lernbereitschaft, Eigeninitiative und Verantwortungsbewusstsein

Das sind Deine Vorteile

e Urlaubsantrage/Zeitnachweise via App, Mitarbeiterrabatte flr Online-Shops

e Partnerangebot: individuelle und abwechslungsreiche Betreuung wahrend deiner
gesamten Ausbildung bei uns, kostenlose Getranke, moderner Arbeitsplatz,
Teamevents



Bist Du neugierig geworden?

Verena GeiBdorfer
Leitung Business Operations & Recruiting PAMEC
Tel: 0151 74 31 20 67

PAMEC PAPP GmbH
Schreiberhauer StraRe 5
90475 NUrnberg

Email: bewerbung-nuernberg@papp-gruppe.de
Bitte gib folgendes Kurzel im E-Mail-Betreff an: VG

Abteilung(en): Kaufmannisch
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