Kaufmannischer Mitarbeiter Werkstatt (gn)

(20030)

Job ist nicht gleich Job. Er soll zu dir passen, dich fordern und angemessen bezahlt sein. Das
sehen wir auch so, deswegen bringt PAMEC dich mit den Unternehmen zusammen, die wirklich
zu dir passen. Wenn du deinen Job liebst, machen wir unseren richtig - und das seit 1984.

Als kaufmannischer Mitarbeiter fur die Werkstatt (gn) in Wolnzach, ca. 30 Kilometer von
Ingolstadt entfernt, unterstitzt du die Werkstatt im kaufmannischen Bereich. Die Arbeitsstate
ist gut Uber die A9 oder A39 zu erreichen. Die Stelle ist in Voll- oder Teilzeit mdglich. Bei
Vollzeit betragt die Arbeitszeit 38,5 Stunden pro Woche.

So sieht Dein Arbeitsalltag aus

e Bearbeitung von Eingangsrechnungen und gegebenenfalls Erstellung von
Ausgangsrechnungen fur Werkstattleistungen

Strukturierung der Werkstattauftrage fur die Abarbeitung durch die Mechaniker
Pflege und Aktualisierung von Daten in den betrieblichen Systemen
Ansprechpartner fur Werkstattkunden

Schnittstelle fur die interne Kommunikation zwischen Werkstattmitarbeitern und
anderen Fachbereichen

Was Dich fur den Job auszeichnet

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, Bsp. als Burokauffrau oder Kauffrau
fur Buromanagement (gn)

Kaufmannische Erfahrung Bsp. als Sekretarin oder Sachbearbeiterin (gn) zwingend
notwendig

Sicherer Umgang mit MS-Office-Anwendungen

Erfahrung im Umgang mit Kunden

Grundkenntnisse in Englisch von Vorteil

Das sind Deine Vorteile

Unbefristete Festanstellung mit Ubernahmeoption im Partnerunternehmen
Vergutung nach GVP-Tarifvertrag inkl. ggf. Erfahrungszulagen, Urlaubs-/
Weihnachtsgeld, betriebliche Altersvorsorge

Pramienzahlung "Mitarbeiter werben Mitarbeiter" bis zu 400 €
Urlaubsantrage/Zeitnachweise via App, Mitarbeiterrabatte fur Onlineshops, kostenlose
UVEX-Sicherheitsschuhe

Bist Du neugierig geworden?

Susann Tieroff
Personalmanagerin
Tel: 0173 2885884

PAMEC PAPP GmbH
Friedrich-Bosse-Str. 6¢
04159 Leipzig
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E-Mail: bewerbung-leipzig@papp-gruppe.de
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